1.

PROCEDURY KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W TUSZOWIE

L Cel i zakres procedur

Celem procedur jest okre$lenie zasad organizacji pracy zdalnej dla zapewnienia
bezpieczenstwa 1 higieny pracy uczniom i nauczycielom Szkoty Podstawowej w Tuszowie

. Procedury dotycza ucznidow i nauczycieli Szkoty.

I1. Odpowiedzialnosé¢

. Odpowiedzialnos$¢ dyrektora Szkoty:

1)  Wdrozenie procedur ksztalcenia na odlegtosc.
2)  Organizacja pracy zdalne;.
3)  Publikacja procedur na stronie internetowej szkoty.

4)  Udostegpnienie (w miar¢ mozliwosci) uczniom i nauczycielom sprze¢tu do pracy
zdalnej.

5)  Monitorowanie realizacji podstawy programowe;j.

6)  Monitorowanie utrzymywania kontaktow nauczyciel-uczen.

2. Odpowiedzialno$¢ wychowawcow:

1)  Zapoznanie uczniéw z zasadami pracy zdalne;.

2)  Ustalenie czy uczniowie maja zapewniony sprzet do nauczania zdalnego (komputer,
tablet, laptop, smartfon) 1 dostep do Internetu; zgtoszenie braku sprzetu lub dostgpu do
Internetu do dyrektora Szkoty.

3)  Nadzor nad udzialem uczniéw w zajeciach prowadzonych w trybie zdalnym.

4)  Reagowanie w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia na zajgciach
prowadzonych w trybie zdalnym.

5)  Koordynowanie wdrozenia nauczania zdalnego w oddziale.
6)  Poinformowanie rodzicoéw ucznidéw o trybie przejscia na zdalng nauke.

7)  Udzielanie uczniom i ich rodzicom wszelkich informacji zwiazanych z organizacja
nauki.

8)  Monitorowanie realizacji obowiazku nauki przez uczniéw danego oddziatu.
9) Utrzymywania kontaktu z uczniami oraz ich rodzicami.

10) Wspolpraca z nauczycielami uczacymi w oddziale oraz z psychologiem szkolnym.



3. Odpowiedzialno$¢ nauczycieli:

Nk

1) Uwzglednienie w planowaniu i organizacji zaje¢ na odleglo$¢:

a) metody synchronicznej — zajecia on-line w czasie rzeczywistym prowadzone za
pomoca narzedzi umozliwiajacych polaczenie si¢ z uczniami z zastosowaniem
nastgpujacych platform i aplikacji edukacyjnych: G-Suite (Google Classroom,
Google Meet).

b) metody asynchronicznej (uzupetienie dla metody synchronicznej) — nauczyciel
udostgpnia materiaty, a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym, np.
prezentacje, linki do materiatléw edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla
ucznidow na platformie/w sieci, lekcje przez pracg w chmurze, taczenie pracy
rownoleglej z praca roztozona w czasie, konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest
dostepny on-line dla uczniow.

2)  Przekazania uczniom informacji oraz poinformowania rodzicéw o zrodtach
1 materiatach niezbednych do realizacji zajec, tj. podreczniki, zeszyty ¢wiczeniowe, portale
edukacyjne 1 inne.

3) Dostosowania programow nauczania do nauczania zdalnego, np. przez zmiang
kolejnosci dziatow, ograniczenie tresci do podstawy programowej i poinformowania
dyrektora (w formie pisemnej) o dokonanych zmianach.

4)  Poinformowania uczniéw o planowanych sprawdzianach i klaséwkach (zgodnie
z postanowieniami statutu Szkoly) i wpisania terminu do e-dziennika Edudziennik.pl.

5)  Dokumentowania swojej pracy poprzez e-dziennik Edudziennik.pl. Dokumentacja
zaje¢ w celu rozliczenia godzin pracy nauczyciela prowadzona jest w dzienniku
elektronicznym (dotyczy wpisu tematu, frekwencji, ocen), a w przypadku zajeé
pozalekcyjnych w dziennikach papierowych.

I11. Obowigzki uczniow

Realizowanie obowiazkéw przewidzianych w statucie Szkoty.

Zapoznanie si¢ z procedurami ksztalcenia na odlegtos¢.

Przestrzeganie zasad pracy w trybie zdalnym.

Aktywne uczestniczenie w zajgciach on-line.

Systematyczne wykonywanie zadan i polecen przesytanych przez nauczycieli.

IV. Organizacja zajeé

. Ksztatcenie na odleglos¢ jest organizowane z uwzglednieniem:

1) Roéwnomiernego obciazenia uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia.
2)  Zrdznicowania zaj¢¢ w kazdym dniu.
3) Ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych 1 bez ich uzycia.

4)  Mozliwosci psychofizycznych uczniéw do podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciagu dnia.

5)  Ograniczen wynikajacych ze specyfiki poszczegdlnych zajec.

2. Zajecia odbywaja si¢ wedlug obowiazujacego planu lekcji.

1)  Nauczyciele podczas nauczania zdalnego wykorzystuja dziennik elektroniczny
Edudziennik, platforme¢ GSuite (Google Classroom i Google Meet) i poczte stuzbowa,



2)  Uczen powinien by¢ wyposazony w kamerg 1 mikrofon do komputera.

3)  Czas pracy przy monitorze komputera na jednej godzinie lekcyjnej powinien wynosic¢
maksymalnie 35 minut.

4)  Nauczyciel przez pozostaty czas lekcji pozostaje do dyspozycji uczniow (do 15
minut).
6) Nauczyciele potwierdzaja zrealizowana lekcje wpisaniem tematu zaj¢é do e-dziennika.

7)  Nagrywanie przez uczniéw zaje¢ prowadzonych on-line jest zabronione i podlega
karze.

8) Obecnos¢ na lekcjach on-line bedzie odnotowywana tak, jak na zajeciach stacjonarnych.
Ewentualne nieobecnosci rodzice sa zobowiazani usprawiedliwia¢ u wychowawcy przez
Edudziennik.

3. Zasady postgpowania w czasie lekcji on-line.

1)  Uczen zasiada punktualnie przed wtaczonym komputerem i loguje si¢ do aplikacji
zgodnie z harmonogramem zajec.

2)  Kazde spdznienie zaburza tok lekcji. Uczen ma przygotowane: podrgcznik
do zaj¢¢ z danego przedmiotu, zeszyt ¢wiczen, zeszyt przedmiotowy oraz inne materiaty,
jezeli zostanie o to uprzednio poproszony przez nauczyciela.

3) Lekcje — wideokonferencje zawsze rozpoczyna nauczyciel, uczniowie do niej
dotaczaja.

4)  Przed rozpoczgciem lekeji kazdy uczen ma wylaczong kamerg oraz mikrofon, wlacza
je w czasie lekcji zgodnie z instrukcja nauczyciela.

5) W lekcjach on-line uczestnicza wytacznie uczniowie, rodzice i pozostali domownicy
nie zaktocaja procesu edukacyjnego.

6) Uczen moze znajdowac si¢ w pokoju w obecnosci rodzica/opiekuna, jednak nie jest on
czynnym uczestnikiem lekcji, a jedynie stuzy wsparciem i pomoca techniczna.

7)  Rodzic/opiekun podczas lekcji zachowuje ciszg.

8)  Uczen dba o wizerunek udostgpnianej przez niego przestrzeni w czasie zajec, jak
réwniez o odpowiedni strdj dostosowany do sytuacji.

9)  Podczas zaj¢¢ zdalnych wszystkie telewizory, radia i inne sprz¢ty w pomieszczeniu
powinny by¢ wytaczone.

10) Nauczyciel uzgadnia z klasa form¢ komunikowania przez uczniéw potrzeby zadania
pytania, tak, aby przebieg zaje¢ byl sprawny.

11) W trakcie lekcji mikrofon ucznia jest wytaczony. Uczen wlacza mikrofon w sytuacjach
1 w sposOb wczesniej uzgodniony z nauczycielem.

12) Z uwagi na specyficzne warunki zdalnie prowadzonych zaje¢, uczniowie podczas lekcji
zabieraja glos jedynie bedac wyznaczonym przez nauczyciela. Jesli uczen chce co$
powiedzie¢, sygnalizuje to w sposob ustalony z nauczycielem np. poprzez pytanie na czacie.

13) W czasie dyskusji uczniowie stluchaja uwaznie innych i wypowiadamy si¢, gdy
przyjdzie ich kole;.

14) W trakcie zaje¢ uczniowie nie prowadza rozméw migdzy soba w formie czatu
prywatnego, jesli nie jest to forma zaje¢ narzucona przez nauczyciela. Nauczyciel ma
mozliwos¢ sprawdzenia czy uczen aktywnie uczestniczy w lekcji, czy tylko jest zalogowany



1 dofaczyt do lekcji 1 w tym czasie zajmuje si¢ czynno$ciami niezwigzanymi z lekcja. W
przypadku braku aktywno$ci ucznia nauczyciel wysyta wiadomo$¢ e-dziennikiem do
rodzica. Ma to wptyw na oceng zachowania.

15) Uczniowie opuszczaja zajecia tylko za zgoda nauczyciela.
16) W czasie lekcji obowiazuja zasady wzajemnego szacunku.

17) Zabrania si¢ w czasie lekcji on-line wytacza¢ mikrofony innych uczniow, komentowac
wypowiedzi, zaktdcaé tok lekcji.

18) Niewlasciwe zachowanie bedzie odnotowywane przez wpisanie uwagi negatywnej do
e-dziennika.

V. Monitorowanie i informowanie o postgpach uczniow

1. Nauczyciele na biezaco monitoruja postepy uczniow za posrednictwem dziennika
elektronicznego, e-maila, aplikacji Google Classroom.
2. Monitorowanie postgpow uczniow odbywa si¢ poprzez:

1) Obserwacje pracy uczniow, w tym aktywnos$ci uczniow na platformie, na ktorej
odbywaja si¢ zajgcia.

2)  Zaangazowanie ucznidow w kontakt z nauczycielem, kolegami i kolezankami
W grupie.

3) Rozwiazywanie zadan i wykonywanie prac wskazanych przez nauczyciela.
4)  Podejmowanie dodatkowych aktywnosci.

5)  Terminowe wykonywanie zadan.

6) Zglaszanie przez uczniéw pojawiajacych si¢ trudnosci i problemow.

7)  Wykorzystywanie przez uczniow wczesniej nabytych wiedzy i umiejetnosci
do wykonywania kolejnych zadan.

3. Zasady oceniania, klasyfikowania okresla Statut Szkoty.

VI Bezpieczenstwo w sieci
1. Minimalne wymagania w zakresie bezpieczenstwa (sprz¢t):
1)  Legalne i aktualne oprogramowanie.
2)  Wlaczone automatyczne aktualizacje.
3)  Wilaczona zapora systemowa.
4)  Program antywirusowy.

5)  Logowanie do systemu operacyjnego wymagajace uwierzytelnienia (np. indywidualny
login 1 hasto uzytkownika).

2. Udostgpnianie jakichkolwiek informacji (loginu, hasta, linkow), ktore umozliwityby osobom
nieupowaznionym dostep do spersonalizowanej platformy G-Suite jest zabronione i grozi
skutkami prawnymi.

3. Odchodzac od komputeréw lub konczac korzystanie z komputeréw, nauczyciele

1 uczniowie powinni upewnic sig, ze urzadzenia zostaty wylaczone.



VII. Wspoélpraca z rodzicami uczniow

. Biezacy kontakt szkoty z rodzicami uczniéw odbywa si¢ wytacznie droga elektroniczna lub
telefonicznie.

. Rodzice uczniéw powinni zapoznac si¢ z zasadami pracy szkoly w okresie czasowego
ograniczenia jej funkcjonowania i z zasadami organizacji nauczania zdalnego.

. Rodzice ucznidow powinni pozostawac¢ w biezacym kontakcie z wychowawca.

. Rodzice wspomagaja dziecko w nauce zdalne;.

VIII. Postanowienia koncowe

. Zauwazone problemy uczniow w nauce, niepokojace sprawy, zastrzezenia dotyczace
frekwencji ucznidw na zajgciach, nauczyciele uczacy zglaszaja niezwtocznie

do wychowawcy. Po dokonaniu analizy 1 podjgciu odpowiednich dziatan, wychowawca
decyduje o potrzebie poinformowania o sprawie: rodzicow ucznidow, psychologa lub
dyrektora Szkoty.

. Zajgcia rewalidacyjne 1 inne, zwiazane z potrzeba wspierania uczniow o szczegdlnych
potrzebach edukacyjnych, sa prowadzone przez specjalistow zdalnie.

. Niektoére godziny wychowawcze moga by¢ wykorzystane na spotkania z psychologiem
szkolnym lub specjalistami.

. Spotkanie z klasa on-line, wyktad, pogadanka lub rozmowa utrzymuje relacje uczen-szkota i
stanowi wsparcie dla ucznidéw w przymusowej izolacji.

. Gléwnymi kanatami kontaktu dla rodzicow pozostaje dziennik elektroniczny
Edudziennik.pl, natomiast dla uczniow Google Classroom.

. Uczniowie i nauczyciele zobowiazani sa do biezacego sprawdzania informacji
przekazywanych poprzez e-dziennik i platforme¢ G-Suite.



